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ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΡΛΗ΢ΩΣΗΣ ΕΓΓ΢ΑΦΟΥ/ΕΝΤΥΡΟΥ 

ΓΙΑ ΣΚΟΡΟΥΣ ΕΛΕΓΧΟΥ ΑΡΟ ΤΟΝ ΕΞΕΤΑΣΤΗ 

ΥΡΟΘΗΚΕΣ - ΕΡΙΒΑ΢ΥΝΣΕΙΣ 

Ζντυπο ΗΕ24Υ  (Εγγραφή υποθήκησ ςε ακίνητα) 

Πλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να είναι ςυμπληρωμζνα ωσ εξήσ: 

 Αρικμόσ εταιρείασ να ςυνάδει με το όνομα τθσ εταιρείασ 

 Η θμερομθνία εγγραφισ τθσ υποκικθσ να μθν υπερβαίνει τισ 21 θμζρεσ από τθν 

θμερομθνία που κοινοποιείται το ζντυπο ςτο Τμιμα.  Σε περίπτωςθ που υπερβαίνει τισ 21 

θμζρεσ χρειάηεται να υποβλθκεί Διάταγμα Δικαςτθρίου για παράταςθ χρόνου υποβολισ 

ςυνοδευόμενο από το αντίςτοιχο τζλοσ των €20,00 

 Αρικμόσ Υποκικθσ πρζπει να ςυμβαδίηει με τθν θμερομθνία εγγραφισ τθσ υποκικθσ (π.χ. Υ 

(αριθμός)/(χρονολογία) –Υ140/2014) 

 Το Κτθματολογικό γραφείο που εγγράφθκε θ υποκικθ πρζπει να είναι ςυμπλθρωμζνο με 

τθν επαρχία όπου ευρίςκεται θ ενυπόκθκθ περιουςία και να ςυνάδει με τθν επαρχία που 

αναγράφεται ςτο πεδίο τθσ περιγραφισ τθσ περιουςίασ 

 Η θμερομθνία απόκτθςθσ τθσ περιουςίασ: το πεδίο αυτό ςυμπλθρϊνεται όταν θ περιουςία 

αποκτικθκε ςε μεταγενζςτερο ςτάδιο από τθν θμερομθνία εγγραφισ τθσ υποκικθσ ςτο 

Κτθματολόγιο. Στθν περίπτωςθ αυτι πρζπει να ςυμπλθρωκεί και θ θμερομθνία. τησ 

υποκικθσ 

 Ποςό που διαςφαλίςτθκε με τθν υποκικθ πρζπει να είναι ςυμπλθρωμζνο. Δεν μπορεί να 

εγγραφεί θ υποκικθ χωρίσ το διαςφαλιςκζν ποςό 

 Στο πεδίο περιγραφι τθσ περιουςίασ θ οποία υποκθκεφτθκε πρζπει να αναγράφεται το 

είδοσ του ακινιτου (π.χ. οικόπεδο, χωράφι κ.τλ), ο αρ. ακινιτου, το τεμάχιο και θ περιοχι 

όπου ευρίςκεται θ ενυπόκθκθ περιουςία 

 Δικαιοφχοι επιβάρυνςθσ: να ςυμπλθρωκεί το πλιρεσ όνομα φυςικοφ προςϊπου ι 

οργανιςμοφ/εταιρείασ και με πλιρθ ςτοιχεία διεφκυνςθσ 

 Να είναι υπογραμμζνο το ζντυπο από διευκυντι ι γραμματζα ι το δικθγόρο του 

ενυπόκθκου δανειςτι 

Κυριότεροι λόγοι απόρριψησ του εντφπου από τον Εξεταςτή: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Μθ ορκι  ςυμπλιρωςθ/προςκόμιςθ των πιο πάνω αναφερκζντων  
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΄Εντυπο  ΗΕ24Ε  (Εγγραφή επιβάρυνςησ) 

Το ζντυπο ΗΕ24Ε κοινοποιείται ςτο Τμιμα πλιρωσ ςυμπλθρωμζνο και ςυνοδεφεται με το 

ζγγραφο/ςυμφωνία που δθμιουργεί τθν επιβάρυνςθ. Το ζγγραφο/ςυμφωνία είναι υποχρεωτικό, 

είτε πρωτότυπο είτε Πιςτό Αντίγραφο από διευκυντι, γραμματζα ι δικθγόρο του ενυπόκθκου 

δανειςτι. 

Στθν περίπτωςθ που το ζγγραφο/ςυμφωνία είναι διατυπωμζνο ςε ξζνθ γλϊςςα εκτόσ τθσ αγγλικισ 

πρζπει να γίνει μετάφραςθ από Επίςθμθ Αρχι. 

Πλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να είναι ςυμπληρωμζνα ωσ εξήσ: 

 Αρικμόσ εταιρείασ να ςυνάδει με το όνομα τθσ εταιρείασ 

 Περιγραφι Επιβάρυνςθσ: ςυμπλθρϊνεται ςε περιλθπτικι μορφι το είδοσ τθσ επιβάρυνςθσ 

(π.χ. Κυμαινόμενθ ι Πάγια Επιβάρυνςθ) 

 Η θμερομθνία ςυμφωνίασ (θμερομθνία εγγραφισ τθσ επιβάρυνςθσ) να μθν υπερβαίνει τισ 

21 θμζρεσ από τθν θμερομθνία  που κοινοποιείται το ζντυπο ςτο Τμιμα.  Σε περίπτωςθ που 

υπερβαίνει τισ 21 θμζρεσ χρειάηεται να υποβλθκεί Διάταγμα Δικαςτθρίου για παράταςθ 

χρόνου υποβολισ ςυνοδευόμενο από το αντίςτοιχο τζλοσ των €20,00.  Στθν περίπτωςθ που 

θ ςυμφωνία/ζγγραφο υπογράφτθκε εκτόσ Κυπριακισ Δθμοκρατίασ και το ζνα 

ςυμβαλλόμενο μζροσ(ςυνικωσ τράπεηα) είναι από το εξωτερικό, τότε δίνεται παράταςθ τθσ 

υποβολισ ςτισ 42 θμζρεσ 

 Η θμερομθνία  απόκτθςθσ τθσ περιουςίασ: το πεδίο αυτό ςυμπλθρϊνεται όταν θ περιουςία 

αποκτικθκε ςε μεταγενζςτερο ςτάδιο από τθν θμερομθνία ςυμφωνίασ ι τροποποίθςθσ τθσ 

επιβάρυνςθσ.  Η θμερομθνία ςυμφωνίασ παραμζνει όμωσ ςυμπλθρωμζνθ  

 Περιγραφι των εγγράφων ςφςταςθσ τθσ επιβάρυνςθσ: ςυμπλθρϊνεται ο τίτλοσ του 

εγγράφου/ςυμφωνίασ που κοινοποιείται.  Συμφωνία και Ομόλογο Επιβάρυνςθσ 

 Ποςό που διαςφαλίςτθκε με τθν επιβάρυνςθ πρζπει να είναι ςυμπλθρωμζνο και να ςυνάδει 

με το διαςφαλιςκζν ποςό που αναγράφεται ςτο ζγγραφο/ςυμφωνία 

 Στο πεδίο περιγραφι τθσ περιουςίασ θ οποία επιβαρφνκθκε πρζπει να αναγράφεται ςε 

περιλθπτικι μορφι θ περιουςία, θ οποία επιβαρφνκθκε για ςκοποφσ του δανείου και να 

αναγράφεται ςτθ ςυμφωνία 

 Δικαιοφχοι επιβάρυνςθσ: να ςυμπλθρωκεί το πλιρεσ όνομα φυςικοφ προςϊπου ι 

οργανιςμοφ/εταιρείασ και με πλιρθ ςτοιχεία διεφκυνςθσ. Μπορεί να υπάρχει και 

περιςςότεροσ από ζνασ δικαιοφχοσ, οι οποίοι να αναγράφονται ςτθ ςυμφωνία 

 Το ζντυπο να είναι υπογραμμζνο από διευκυντι ι γραμματζα ι το δικθγόρο του 

ενυπόκθκου δανειςτι 

Ζγγραφο/Συμφωνία Επιβάρυνςησ 

Το ζγγραφο/ςυμφωνία πρζπει να είναι Πιςτό Αντίγραφο από διευκυντι ι γραμματζα ι το δικθγόρο 

του ενυπόκθκου δανειςτι. 

Στο ζγγραφο πρζπει να αναγράφονται: 

 θ θμερομθνία τθσ ςυμφωνίασ 

 θ εταιρεία 
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 ο δικαιοφχοσ 

 το διαςφαλιςκζν ποςό 

 θ παράγραφοσ όπου να φαίνεται ότι δθμιουργεί επιβάρυνςθ 

 υπογραφζσ των ςυμβαλλόμενων μερϊν  

Κυριότεροι λόγοι απόρριψησ του εντφπου από τον Εξεταςτή: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Μθ ορκι ςυμπλιρωςθ/προςκόμιςθ των πιο πάνω αναφερκζντων 

΄Εντυπο  ΗΕ28  (Εξόφληςη επιβάρυνςησ) 

Στο ζντυπο πρζπει να είναι ςυμπλθρωμζνα όλα τα πεδία και υποβάλλεται με γραπτι ςυγκατάκεςθ 

από τον δικαιοφχο για τθν εξόφλθςθ τθσ επιβάρυνςθσ. Αποδεκτι ςαν ςυγκατάκεςθ κεωρείται και 

ςφραγίδα πάνω ςτο ίδιο το ζντυπο που αναγράφει ότι δεν φζρει ζνςταςθ ςτθν εξόφλθςθ μαηί με 

τθν  υπογραφι του δικαιοφχου. 

Το ζντυπο ςυμπληρϊνεται ωσ ακολοφθωσ: 

 Αρικμόσ εταιρείασ να ςυνάδει με το όνομα τθσ εταιρείασ 

 Περιγραφι επιβάρυνςθσ αν είναι κυμαινόμενθ πάγια εκχϊρθςθ κλπ. 

 Ημερομθνία εγγραφισ τθσ επιβάρυνςθσ είναι θ θμερομθνία που κοινοποιείται θ 

επιβάρυνςθ ςτο τμιμα 

 Ημερομθνία ςυμφωνίασ είναι θ θμερομθνία που αναγράφεται ςτθ ςυμφωνία επιβάρυνςθσ 

 Ημερομθνία  εξόφλθςθσ τθσ επιβάρυνςθσ είναι θ θμερομθνία που απαλλάςςεται θ εταιρεία 

από τισ οφειλζσ τθσ προσ τον δικαιοφχο τθσ επιβάρυνςθσ 

 Το ποςό που εξοφλικθκε να δθλωκεί ολόκλθρο ωσ ζχει κοινοποιθκεί με τθν εγγραφι τθσ 

επιβάρυνςθσ 

 Το ζντυπο πρζπει να είναι υπογραμμζνο Ενόρκωσ ενϊπιον του Πρωτοκολλθτι από 

διευκυντι και γραμματζα τθσ εταιρείασ 

Κυριότεροι λόγοι απόρριψησ του εντφπου από τον Εξεταςτή: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Μθ ορκι ςυμπλιρωςθ/προςκόμιςθ των πιο πάνω αναφερκζντων 

΄Εντυπο  ΗΕ29  (Δήλωςη μερικήσ εξόφληςησ επιβάρυνςησ ή απαλλαγή μζρουσ τησ περιουςίασ από 
επιβάρυνςη) 

Το ζντυπο υποβάλλεται με γραπτι ςυγκατάκεςθ από τον δικαιοφχο για τθν εξόφλθςθ τθσ 

επιβάρυνςθσ. Αποδεκτι ςαν ςυγκατάκεςθ κεωρείται και ςφραγίδα πάνω ςτο ίδιο το ζντυπο που 

αναγράφει ότι δεν φζρει ζνςταςθ ςτθν εξόφλθςθ μαηί με τθν υπογραφι του δικαιοφχου. 
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Το ζντυπο ςυμπληρϊνεται ωσ ακολοφθωσ: 

 Αρικμόσ  εταιρείασ να ςυνάδει με το όνομα τθσ εταιρείασ 

 Περιγραφι επιβάρυνςθσ αν είναι κυμαινόμενθ πάγια εκχϊρθςθ κλπ. 

 Ημερομθνία εγγραφισ τθσ επιβάρυνςθσ είναι θ θμερομθνία που κοινοποιείται θ 

επιβάρυνςθ ςτο τμιμα 

 Ημερομθνία ςυμφωνίασ είναι θ θμερομθνία που αναγράφεται ςτθ ςυμφωνία επιβάρυνςθσ 

 Ημερομθνία εξόφλθςθσ είναι θ θμερομθνία που απαλλάςςεται θ εταιρεία από τισ οφειλζσ 

τθσ προσ τον δικαιοφχο τθσ επιβάρυνςθσ 

 Το ποςό που εξοφλικθκε να δθλωκεί μζροσ γιατί είναι μερικι εξόφλθςθ ι τίποτα αν είναι 

μόνο απαλλαγι περιουςίασ 

 Στθν περιγραφι τθσ περιουςίασ που απαλλάχτθκε ςυμπλθρϊνεται μζροσ τθσ περιουςίασ. 

 Το ζντυπο πρζπει να είναι υπογραμμζνο Ενόρκωσ ενϊπιον του Πρωτοκολλθτι από 

διευκυντι και γραμματζα τθσ εταιρείασ 

Κυριότεροι λόγοι απόρριψησ του εντφπου από τον Εξεταςτή: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Μθ ορκι ςυμπλιρωςθ/προςκόμιςθ των πιο πάνω αναφερκζντων 

΄Εντυπο  ΗΕ30  (Δήλωςη ότι περιουςία που ζχει επιβαρυνθεί ή υποθηκευτεί δεν αποτελεί πλζον 
περιουςία τησ εταιρείασ) 

Το ζντυπο υποβάλλεται με γραπτι ςυγκατάκεςθ από τον δικαιοφχο για τθν εξόφλθςθ τθσ 

επιβάρυνςθσ. Αποδεκτι ςαν ςυγκατάκεςθ κεωρείται και ςφραγίδα πάνω ςτο ίδιο το ζντυπο που 

αναγράφει ότι δεν φζρει ζνςταςθ ςτθν εξόφλθςθ μαηί με τθν υπογραφι του δικαιοφχου. 

Το ζντυπο ςυμπληρϊνεται ωσ ακολοφθωσ: 

 Αρικμόσ εταιρείασ να ςυνάδει με το όνομα τθσ εταιρείασ 

 Περιγραφι επιβάρυνςθσ αν είναι κυμαινόμενθ πάγια εκχϊρθςθ κλπ. 

 Ημερομθνία εγγραφισ τθσ επιβάρυνςθσ είναι θ θμερομθνία που κοινοποιείται θ 

επιβάρυνςθ ςτο τμιμα 

 Ημερομθνία  ςυμφωνίασ είναι θ θμερομθνία που αναγράφεται ςτθ ςυμφωνία επιβάρυνςθσ 

 Ημερομθνία που θ περιουςία ζπαψε να αποτελεί ιδιοκτθςία τθσ εταιρείασ είναι θ 

θμερομθνία που απαλλάςςεται θ εταιρεία από τισ οφειλζσ τθσ προσ τον δικαιοφχο τθσ 

επιβάρυνςθσ 

 Ημερομθνία εγγραφισ υποκικθσ 

 Αρ. Υποκικθσ: (π.χ. Υ (αριθμός)/(χρονολογία) –Υ140/2014) 

 Κτθματολογικό Γραφείο όπου εγγράφθκε θ υποκικθ 

 Περιγραφι τθσ περιουςίασ που απαλλάχτθκε 

 Το ζντυπο πρζπει να είναι υπογραμμζνο Ενόρκωσ ενϊπιον του Πρωτοκολλθτι από 

διευκυντι και γραμματζα τθσ εταιρείασ.  
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Κυριότεροι λόγοι απόρριψησ του εντφπου από τον Εξεταςτή: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Μθ ορκι ςυμπλιρωςθ/προςκόμιςθ των πιο πάνω αναφερκζντων 

΄Εντυπο  ΗΕ31  (Δήλωςη ςχετικά με την ακφρωςη καταχωρημζνησ υποθήκησ) 

Το ζντυπο κοινοποιείται πάντοτε μαηί με ςυγκατάκεςθ από τον δικαιοφχο για τθν ακφρωςθ τθσ 

υποκικθσ. Αποδεκτι ςαν ςυγκατάκεςθ κεωρείται και ςφραγίδα πάνω ςτο ίδιο το ζντυπο που 

αναγράφει ότι δεν φζρει ζνςταςθ ςτθν εξόφλθςθ μαηί με τθν υπογραφι του δικαιοφχου. 

Το ζντυπο ςυμπληρϊνεται ωσ ακολοφθωσ: 

 Αρικμόσ εταιρείασ να ςυνάδει με το όνομα τθσ εταιρείασ 

 Όνομα διευκυντι και γραμματζα τθσ εταιρείασ που υπογράφουν το ζντυπο 

 Ημερομθνία εγγραφισ τθσ υποκικθσ είναι θ θμερομθνία . που εγγράφθκε ςτο Κτθματολόγιο 

 Αρ. Υποκικθσ: αρικμόσ που δόκθκε από το Κτθματολόγιο (π.χ. Υ (αριθμός)/(χρονολογία) –

Υ140/2014) 

 Κτθματολογικό Γραφείο που εγγράφθκε θ Υποκικθ 

 Ημερομθνία ακφρωςθσ τθσ υποκικθσ 

 Το ποςό που ακυρϊκθκε να δθλωκεί ολόκλθρο ωσ ζχει κοινοποιθκεί με τθν εγγραφι τθσ  

υποκικθσ. 

 Στθν περιγραφι τθσ περιουςίασ θ οποία απαλλάχτθκε ςυμπλθρϊνεται το είδοσ και ο αρικμόσ 

εγγραφισ του ακινιτου, το τεμάχιο και θ περιοχι όπου ευρίςκεται θ ενυπόκθκθ περιουςία  

 Σε αυτι τθν περίπτωςθ οι υπογραφζσ είναι μόνο 2  

Κυριότεροι λόγοι απόρριψησ του εντφπου από τον Εξεταςτή: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Μθ ορκι ςυμπλιρωςθ/προςκόμιςθ των πιο πάνω αναφερκζντων  

 


